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El presente documento detalla los Servicios de Licitacién Electrénica en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (en adelante Plataforma, o PLACSP) para usuarios de
Empresas (licitadores y candidatos).

Basicamente, los servicios de Licitacion Electronica permiten la preparacion y presentacion
de ofertas teleméaticamente por el licitador, la custodia electronica de las mismas por el
sistema y la apertura y evaluacion electrénica de la documentacion por los miembros del
o6rgano de asistencia. Para ello, es preciso que el usuario del 6rgano de contratacion
configure el procedimiento atendiendo a unas reglas que aplican a licitaciones de caracter
electronico.

La preparacion de la oferta por el licitador puede responder a la publicacion de la
convocatoria de licitacion y los pliegos o bien, en el caso de procedimientos por invitacion,
resultar de la recepcion de una solicitud de oferta del 6rgano de contratacion/interesado.

En concreto, en la presente guia se documenta cémo el licitador debe preparar la
documentacién y los sobres que componen las ofertas mediante la Herramienta de
Preparacion y Presentacién de ofertas en ambos casos (publicacion pliegos y envio de
invitacion).

En lo que se refiere al empleo de estos servicios por el licitador, es requisito
inexcusable ser un usuario registrado de la Plataforma de Contratacién de Sector
Publico y rellenar no sélo los datos basicos del alta, también los datos adicionales
(Ver “Guia del Operador Econémico”). En cuanto a los requisitos técnicos para su uso son
muy simples: conexion a Internet, navegador con una version de Java actualizada
(preferentemente a partir de la v1.8) y certificado electrénico reconocido por la
Administracién General del Estado (@firma).

Para la utilizacion de esta guia es necesario revisar lo especificado en la “Guia del Operador
Econdmico”, ya que ésta describe, en general, la creacidn del expediente de licitacion.

Nota: Puede encontrar mas informacién sobre certificados electrénicos reconocidos por la
AGE en el siguiente enlace: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-
Electronicos.html

2. Herramienta de preparacion y presentacion de ofertas
2.1 Definicién

La Herramienta de Preparacion y Presentacion de ofertas (de ahora en adelante, la
Herramienta) es una aplicacion que la Plataforma de Contratacion del Sector Publico pone
a disposicion del licitador para el envio de la documentacion relativa a ofertas, agrupada en
sobres virtuales definidos por el 6rgano de contratacion, asegurandose la integridad,
autenticidad, no repudio y confidencialidad de las proposiciones (se ver4 mas adelante).

Para mayor confianza del licitador, la documentacién y detalles de la oferta durante su
preparacion permanecen en el equipo cliente hasta que se presente. En ese momento, y no
antes, toda la documentacion viaja cifrada a los servidores de la Plataforma, donde se
mantendra custodiada (inaccesible) hasta el momento de su apertura.
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2.2 Requisitos para el uso de la herramienta de Licitacion Electronica

2.2.1 Requisitos funcionales.

e Ser usuario “Operador Econémico” registrado en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico. El registro debera incluir los datos basicos y los
datos adicionales (figura 1). Para mas detalle sobre cémo darse de alta en la
Plataforma, consulte la “Guia del Operador Econémico”.

B2B I PLATAFORMA DE Bienvenidos | Ongi Etorri | Benvinguls Benvidos Welcome | Bienvenue
1 coaEio mwmmc Juan Pérez (Usuario Operador Econdmico))
i: CE=p nummsvwommuus CONTRATAC'ON ) ) B . .
DEL SECTOR MBUCO Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Licitaciones Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones
Suscripciones  Suscripciones DOUE
Datos basicos
Datos del usuario
Usuario empresaa
E-mail empresaa@mailinator.com
Datos adicionales
Datos del usuario
Nombre Juan
Apellidos Pérez
N® Identificacion 123456782
E-mail a efectos de comunicaciones juanperez@mailinator.com
Datos de la empresa
N® Identificacion AB0599459
Razdn social Empresa A
Modificar datos || Borrar Usuario
(Figura 1: registro del usuario operador econémico).
NOTA: si el usuario sélo registra los datos basicos podra disfrutar de los servicios basicos
que ofrece la Plataforma a empresas (suscripciones, blusqueda de licitaciones, avisos) pero
no aquéllos relacionados con Licitacién Electronica (preparacion electronica de ofertas y
presentacion telematica de las mismas).
NOTA: es esencial que el correo a efectos de comunicaciones del usuario operador
Econdmico sea el que facilite al organismo publico para recibir las comunicaciones e
invitaciones que le permiten licitar electronicamente. Si se trata de otra direccion de correo,
no se habilitara la Herramienta de Preparacion y Presentacion de ofertas, por lo que no podra
presentar ofertas a través de la Plataforma.
NOTA: se aconseja que el correo electronico de los datos basicos sea un correo personal o
laboral pero que identifique al usuario, por ejemplo, pepeperez@empresal.es. Sin embargo,
es conveniente que el correo a efectos de comunicaciones se corresponda con un correo
genérico, del departamento comercial o similar, a cuya bandeja de entrada accedan varios
usuarios, por ejemplo, comerciales@empresal.es.
e Que el 6rgano de contratacién configure una licitacién de forma electrénica y

ponga a disposicion esa configuraciéon mediante la publicacion del anuncio
pliegos (procedimientos SIN invitacidén) o el envio de la invitacion / solicitud de oferta
al candidato / licitador (procedimientos CON invitacion).

2.2.2 Requisitos técnicos.
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2.2.2.1 Version 1.8 de maquina virtual Java instalada o superior.

Desde el panel de control de Java (figura 2), compruebe la version en la pestafia
“General" (figura 3) y pulse el botén Acerca de (figura 4).

|, F @ 3 Panel de control » Todos los elementos de Panel de control 3 vi(r, T Buscar en el Panel de control p|

grchr\ro Edicion  ¥er Herramientas Ayuda

Ajustar la configuracion del equipo Verpor Iconos pequefios v
| Administracién del celor Administrader de credenciales &4 Administrador de dispositivos

L | Aplicaciones FNMT-RCM (32 bits) _I. Barra de tareas y mend Inicio @ Centro de accesibilidad

P Centro de actividades ¥ Centro de redes y recursos comparti... @ Centro de sincronizacion

5 Conexidn de Remotelpp y Escritoric & Configuracion regional y de idioma @ Copias de seguridad y restauracicn

’;;9 Correo (32 bits) fﬂf) Cuentas de usuario E_ﬁ Dispositivos e impresoras
#Y Fecha y hora @ Firewall de Windows Flash Player (32 bits)

A Fuentes [ Gadgets de escritorio #& Grupo Hogar

[+ Herramientas administrativas O Iconos del drea de notificacion M Informacion y herramientas de rendi...
E Intel(R) GMA Driver | & Java & Mouse

Ll - -
Figura 1: acceso al panel de control de Java

| 2| Panel d L=NRE

General Seguridad | Avanzado

Acerca de

Consulte la informacién sobre la versién del panel de control de Java.

Configuracion de Red

I La configuracién de red se utiliza cuando se establece la conexién a Internet. Java utili
defecto la configuracién de red del explorador web. Esta configuracién sélo debe ser mg

usuarios con conocdmientos avanzados.
Configuracién -

Archivos Temporales de Internet

Los archivos utilizados en las aplicaciones de Java se guardan en una carpeta espedal para acelerar
su ejecucién posterior. Sélo los usuarios con conocimientos avanzados deberian suprimir archivos o
modificar esta configuracidn.

Configuracion. .. ] [ Wer...

El explorador tiene Java activado.
I Consulte el separador Seguridad

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

— o — —a——

Figura 2: Panel de control de Java
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Acerca de lava - — ﬂ

Version 8 Actualzac

Copyright {c) 2016,

oRACLE

E_ —
Figura 3: Acerca de Java. Version

e Nivel de seguridad alto en consola Java. Para comprobar este extremo, desde el
panel de Java (figura 3), se pulsa la pestafia “Seguridad” (figura 5).

[ = Pt

|£| Panel de Control de Java

| General | Actualizar | Java | Sequridad

Activar el contenido Java en el explorad

Nivel de sequridad de las aplicadiones que no estén en |a lista de excepcidn de sitios

() Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad
L de certificadidn de confianza y solo si el certificado se puede verificar como no revocado. I

I
@ Alta
Se podra ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificada de una autoridad de
certificacion de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacion del
certificado.
I Lista de excepciones de sitios I

Las aplicaciones inidadas desde los sitios que se enumeran a continuadon se podran ejecutar
después de |as peticiones de datos de sequridad apropiadas.

http:/jccepldesaint2, dope. es: 10039 .
https: /ccepldesaint?.dape.es: 10029 [ Editar lista de sitios. .. ]
https://contratadondelestado . es - =

[ Restaurar Peticiones de Datos de Seguridad ” Gestionar Certificados. .. ]

’ Aceptar ” Cancelar ] Aplicar

(Figura 5: Seguridad de Java: nivel y listado de excepciones).

e Anfadir hitps://contrataciondelestado.es como excepcion (figura 5).

e Se exige conexion a Internet que permita la descarga de la Herramienta y el posterior
envio de la oferta, por tanto, tenga en cuenta que el sistema de comunicaciones de
su empresa puede tener habilitado algun cortafuegos que bloquee la descarga de la
Herramienta. También, puede suceder que la conexién no tenga un ancho de banda
suficiente para el envio de varios MB.

e Asignar el programa Java a la extension “.jnlp”. A modo de ejemplo, le mostramos los
pasos a seguir para ello en Window 7.
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chat £1 Profrimanal

1° Desde el boton de inicio acceder al panel de control

<ta

‘ Metdla Frrle v

| Calculadoes
i
" jr' Pairt .
13 Microsoft Office PowerPaint 2007 »
ﬁ Sketchlip 2016 "

— Geogle Btk

| Tacess inicisles L]
i

Todos let programas

(Figura 6: Acceso al panel de control).

2° Una vez abierto el panel de control ir a programas.
f E=ey =)

control ol

OO <[ Panel de control » ~[4]

Archive Edicion Ver Heramientas Ayuda

[ED

Ajustar la configuracién del equipo Verpor:  Categoria ~

|?\ Sistema y seguridad Cuentas de usuario

ﬂ Revisar el estado del equipo
.

) Cambiar el tipo de cuenta
Hacer una copia de sequridad del equipo ’

Buscary corregir problemas Apariencia y personalizacion
Cambiar el tema
Redes e Internet w
Cambiar fondo de escritoric
M Verel estado y las tareas de red . -
¥ Ajustar resolucién de pantalla
2. Elegir grupo en el hegar y opciones de uso
rtid PR .
compartiee q Reloj, idioma y region

, / Hardware y sonido Cambiar teclados u otros métodos de entrada
"

ﬁ Ver dispositivos ¢ impresoras Py .
Agregar un dispositivo N
“J Permitir que Windows sugiera parametros de

|,.,:[ Programas configuracién

Desinstala Optimizar Iz presentacién visual

Programas

Obtener pA pesinstale programas o caracteristicas
de Windows, desinstale gadgets,
descargue nuevos programas de la

red o en linea y mucho mis.

(Figura 7: Acceso a “Programas” desde Panel de control).

3° En programas pinchar en “Hacer que un tipo de archivo se abra con un programa
especifico”.
- e - -

@U' » Panel de control » Programas »

Archivo Edicién  Ver Herramientas  Ayuda

Ventana principal del Panel de

contral Programas y caracteristicas

Desinstalar un programa | B Activar o desactivar las caracteristicss de Windows
Sistema y seguridad Ver actualizaciones instaladas | Ejecutar programas creados para versiones anteriores de Windows
Cémo instalar un programa

Redes e Intemnet
Programas predeterminados

Cambiar la configuracién predeterminada de medios o dispositivos

Hacer que un tipo de archivo se abra siempre con un programa especifico
Establecer programas predeterminados

Hardware y sonido

Programas

Cuentas de usuario

Apariencia y personalizacién PR
P K" (=] Gadgets de escritorio

—= Agregar gadgets al escritorio | Descargar mas gadgets en linea | Desinstalar un gadget

Accesibilidad Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

Reloj, idioma y regisn

Java (32 bits)

(Figura 8: Acceso a “Tipos de archivo”).

4° Se selecciona la extension .jnlp y se presiona el botén “Cambiar programa” situado en la
esquina superior derecha de la pantalla.
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.
@U" » Panel de control » Programas » Programas predeterminados » Establecer asociaciones

[ 43 | Buscaren=t?

Archivo Edicion  Ver Herramientas  Ayuda

Asociar un tipo de archivo o protocolo con un determinado programa

Haga clic en una extensin para ver el programa que o abre de forma pi

7] Bloc de notes
&} Microsoft Corporation

. Para cambiar el programa predeterminads, haga clic en Cambiar programa

Cambiar programa...

Nombre Descripcin
wa Cruria e e

A e Perfil de1CC

[ el Biblioteca de iconos

ALiem Perfil de1CC

| Jico Icono

H ies iCalendar File

3 iimages2pdf Images2PDF

©2]img Archivo de imagen de disco

i |.inf Informacién sobre la instalacién

Kl infopathiml Microsoft Office InfoPath Form

i ini Opciones de configuracién

o iqy Microsoft Office Excel Web Query File
&8)iso Archive de imagen de disco

] jar Executable Jar File

=] jif Imagen JPEG

L jfr Java Flight Recorder File

[£] jnt Documento de Windows Journal

Predeterminada
LU ETIULE Ap LU e

Panel de control de color de Microsoft
Aplicacién desconocida

Panel de control de color de Microsoft
Visualizador de fotos de Windows

Microsoft Office Outlook

Images2PDF

Grabadora de imagenes de disco de Windows
Bloc de notas

Microsoft Office InfoPath 2007

Bloc de notas

Microsoft Office Excel

Grabadora de imagenes de disce de Windows
Java(TM) Platform SE binary

Visualizador de fotos de Windows

Aplicacién desconocida

L jnlp Archive JNLP Bloc de notas

Windows Journal

(Figura 9: Seleccion de la extension .jnlp de la lista de extensiones).

om ]

5° En la nueva pantalla emergente se selecciona Java y se pulsa el boton “aceptar”. Si el
icono de Java no apareciese en la parte de la pantalla reservada a programas recomendados
se ha de buscar en “otros programas”.

Abrir con

—— — -

% Eifa el programa que desea usar para abrir el siguiente archivo:
)

Archivo: .jnlp

Programas recomendados

7| Bloc de notas
“4 | Microsoft Corporation

Otros programas v

(| Java(TM) Web Start Launcher
= | Orade Corporation

Usar siempre el programa seleccionado para abrir este tipo de archivos Fem——

(Figura 10: Asignacic')ﬁ dél-programa Java a la extension .jnip).

2.2.2.2 Tamaio maximo de documentos

La herramienta de preparacion y presentacién de ofertas hace uso de la solucion
@firma para la firma de documentos. @firma no puede firmar documentos que

superen

mostrara la pantalla de la Figura 11a.

los 5 MB. Si usted sube un documento que tenga un tamafio mayor, se
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Nombre del documento: Oferta técnica

Texto de ayuda al Licitador

Documento no valido

® No se pueden anexar documentos de tamarfio superior a 5 MB (5120 KB).

ANEXAR DOCUMENTO IL

(Figura 11a: Se ha superado el tamafio maximo de archivo).

Para poder subir y posteriormente firmar la documentacién, puede realizar lo
siguiente:
e Generalmente, se suelen insertar imagenes sin estar comprimidas, en alta
resolucion. Por favor, reduzca la resolucion de las imagenes de manera que
se puedan generar documentos con la misma informacién y menor tamafio y
comprima los propios ficheros mediante programas tales como zip o rar.
e Aunque vea una sola entrada para subir documentos, puede anexar mas de
uno. Puede partir la oferta de tal modo que no se superen los 5 MB por trozo,
firmando cada uno de ellos.

NOTA: en breve, se realizara una adaptacion de la Herramienta para que las empresas
puedan firmar documentos de tamafio superior a 5 MB. En cualquier caso, les rogamos que
realicen los pasos anteriores y tengan presente que, al igual que en el resto de las
aplicaciones en las que existe subida de documentos, es preciso imponer limitaciones en este
sentido.

NOTA: si el documento que va a subir no exige firma, no se tienen en cuenta esta limitacion,
no obstante el conjunto de la documentacion no deberé superar los 120 MB

2.2.2.3 Certificados electrénicos
2.2.2.3.1 Entidades de certificacién admitidas

La Herramienta permite firmar documentos y sobres con aquellos certificados
electrénicos emitidos por proveedores de servicios de certificacion reconocidos por la
plataforma @firma. Para mas informacion, consulte el siguiente enlace:

administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

NOTA: si usted es una empresa extranjera, por favor, pongase en contacto con el rgano de
contratacion.

2.2.2.3.1.1Problemas al intentar firmar

2.2.2.3.1.1.1 Almacén de certificados vacio

Si el licitador trata de firmar sin tener un certificado instalado en el navegador, la
herramienta no despliega la ventana emergente de seleccion de certificados. Por
favor, realice la importacion/instalacion del certificado en su navegador.
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Si habiendo realizado la operacion anterior sigue experimentando problemas a la
hora de firmar los documentos, péngase en contacto en licitacione@minhafp.es.

2.2.2.3.1.1.2 Firma con certificado caducado

Si su certificado electrénico esta caducado y usted no advierte esta circunstancia,
cuando intenta firmar en la Herramienta obtiene el siguiente error (figura 11):

_ )
& Puede que el certificado haya caducado. ‘

Se ha usado la hora local de su por lo que la comprobacion puede no ser precisa. |

Quiras la firma generada no tenga valider legal
¢Desea continuar con la operacion?

[2][]

(Figura 11b: advertencia de certificado caducado).

2.3 Acceso ala herramienta de Licitacion Electronica

El acceso a la Herramienta para la preparacién y presentacion de ofertas es diferente en
virtud del tipo de procedimiento.

2.3.1 Procedimientos SIN invitacién

Si el procedimiento se inicia con la publicacion de la convocatoria de licitacion y los pliegos
(no con una invitacion a licitar), como en el caso de abiertos, restringidos, negociados con
publicidad y didlogos competitivos, el proceso de acceso a la herramienta consta de los
siguientes pasos:

1. El licitador busca licitaciones publicadas en la Plataforma (figura 12). Para mas
informacion sobre la navegacion dentro de la plataforma consultar la “Guia de
Operadores Econémicos”.

Licitaciones Perfil Contratante Empresas QOrganismos Publicos Informacidn Contacto Buscador
‘ -
Licitaciones Perfil contratante Empresas Organismos publicos
Ultimas licitaciones publicadas Perfiles de contratante en la plataforma Acceso para empresas Acceso para usuarios de Organismos

Piblicos

Bienvenido a la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

En la Plataforma podré encontrar la informacion necesaria para contratar con cualquier organismo del Sector Piblico mediante los senicios que ésta pone a su disposicidn
La informacidn sobre las Licitaciones publicadas en cualquier Perfil del contratante del Sector Pablico puede consultarse desde esta Plataforma

Ademas, las empresas pueden registrarse y acceder nuestros servicios gratuitos y personalizados a través del drea Empresas

La plataforma pone a disposicidn de los Organismos Piblicos multitud de servicios que les facilitan realizar la contratacidn de forma electronica.

Los usuarios de los drganos de contratacién del Sector Pablico pueden acceder a estos servicios a través del drea Organismos Publicos

(Figura 12: busqueda de licitaciones en la Plataforma).
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2. Selecciona un procedimiento concreto del resultado de la busqueda (figura 13).

Aquellos que vengan precedidos por el simbolo @ representan procedimientos
electronicos.

¥ Bisqueda

suministros [EF Todos v
Todes - Todos -
=
g
Todos - -- Todos - -
Neo aplica - -- Tedos -~ -
= E v i
-~ Todas - - @ v ]
v ]|
]
ereigilly Teedecontratod | Estado [1mportess Fechas | Grgane de Contrataciénd: l
fuss Presantacién: 01/10/2015

uministros

adjy
dquisicion Publicada 10.000,00 Adj.

icio
para al 1EF

F. Formalizacién:
Primero Piégina 1 de 1 Total: 1 Ultimo

(Figura 13: Acceso a una licitacion concreta desde la biusqueda de licitaciones).

3. Una vez en el detalle del procedimiento, se ha de afiadir éste a “Mis Licitaciones”,
pulsando el enlace Anadir esta Licitacion a Mis Licitaciones (figuras 14 y 15).

NOTA: Mis Licitaciones constituye el conjunto de procedimientos de contrataciéon que resultan
del interés de un licitador. El usuario de empresa recibe avisos de correo electronico cuando
se produce una actualizaciéon en las licitaciones de su interés. Puede consultar la “Guia del
Operador Econémico” para mas informacion.

NOTA: la opcién de afadir una licitacion a Mis Licitaciones solo esta disponible para usuarios
registrados. No encontrara esta opcién si consulta la Plataforma como usuario anénimo.

5i lo desea pod enviarle cualqui dad que se produzca sobre esta licitacién mediante nuestro servicio «Mis Licitaciones». Afadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»
Solicitar Informacién  Pasos/acciones realizadas
M Licitacién

Expediente suministros 1EF

Tipe Suministres

Subtipe Adquisicién

Titulo Adquisicién de equipes de seguridad para =l IEF

Compra publica innovadora No

Imparte 10000,00 Euros

Lugar de Ejecucidn Espaiia - ES ESPARA

Organo de Contratacisn Direccitn del Instituto de Estudios Fiscales

Procedimiento Abierta

Tramite Ordinaria

=] 35000000-Equipo de seguridad, extincién de incendios, policia y defansa. 7

Clasificacién Exigida %

Recepcidn de ofertas 01/10/2015 19:00 Apertura de ofertas 01/10/2015 21:00

(Figura 14: Afadir licitacién a Mis Licitaciones 1).
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pe se produzca sobre esta licitacion mediante nuestro servicio «Mis Licitaciones». Anadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»

Se va a afiadir | licitacion con nimero de expediente suministros IEF 3 s lista de licitacionss d=
su interés {«Mis Lictaciones»). La Plataforma de Contratacion del Estado le enviara cualquier
novedad gue se produzea sobre la misma.

01/10/201519:00  Aperiura de ofertas 01/10/2045 21100

((Figura 15: Afadir licitacion a Mis Licitaciones I1).

4. Una vez afadida, navegue a Mis Licitaciones, seleccione la licitacion (Figura 16), y
una vez dentro del detalle de la licitacion, pulse el enlace “Preparacion de
oferta/solicitud de participacion”(Figura 17)

Tnicis Licitaciones % perfil Contratants 4 Mis Comunicaciones Editar Perfil Editar perfil
B visqueds de Mis Lictacicnas
Evpediente
Elwtrenica
i BuINEord
(€) mministeon IE adguisieidn dn aquinas da sagunded para f 17 Diraceifn dal [natitute de [stidian Nscales Bublieadn nal: afouizons sliminar
' Pégine 1 du 1 Totsl: 1
(Figura 16: Acceso al detalle de la licitacion desde Mis Licitaciones).
Licitaciones Busqueda Detalle
Esta licitaclén estd Inclulda an la lista de lictaciones de su int) La da C. del Estado le anviard cualquier novedad que se produzca sobre la misma.
Eliminar esta licitacion de «Mis Licitacionoss
[0
Expediente: 25/04/2016-1
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO > Ministeric Publicas > ia de Hacienda y Administraciones Publicas > D.G. del Patrimonio del
Estado > S.G. de C C jon de la C: i i
Licitacion electrdnica
Praparar olena/soliciiud de 1
Tabion da ickackin O

Organa de Contratacitn Subdiregcidn Guneral de Coordinsciin de s Contralaciin Eleclronics
Estado de la Licitacian Evaluacién Pravia
Objeto del contrato Majoras Sistama Licitacion Electronica
Presupuesio base de licitacidn 10000000 Euros
Valor estimado del contrato
Tipo de Contrato: Sorvickos
Codigo CPV 72000000 icias TI: ? de software, Intemet y apoyo
Lugar de Ejecucion Espafia - ESPARA
Procedimiento do contratacion Basado on Acuerdo Marco

(Figura 17: Acceso a la herramienta desde enlace Preparar oferta/solicitud de participacion en Mis Licitaciones).

5. Automaticamente, se arranca la herramienta en el equipo local (Figura 18)
recuperando los datos del procedimiento que el érgano de contratacion registr6 en la
Configuracién de la Licitacién y que se manifestaron mediante la publicacion de la
convocatoria de licitacion y los pliegos.
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EXPEDIENTE TIPO DE CONTRATO

j23022018-1 Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacion Electrénica Obras

Invitacion a Presentar Oferta

Ha seleccionado Ia licitacion: 230220161

Objeto de contrato: Contrato de reforma de oficina

Por favor, seleccione la opcion adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar'.

® Crear nueva oferta/solicitud de participacion/subsanacién - Importar oferta

(' Continuar la preparacion de una oferta/solicitud de parti

ACEPTAR

Si la configuracidn asi lo indica, en |a accidn de envio, se procedera al cifrado automatico del sobre y no hay

que realizar ninguna ofra accidn

(Figura 18: Portada de la herramienta).

NOTA: Si tienen problemas a la hora de descargarse la herramienta es posible que se deba
a que no tenga asociado el archivo “jnlp” con la consola de java. Para solventar esta
incidencia sera necesario modificar desde panel de control de su equipo, como se indica en
el punto 2.2.2.

2.3.2 Procedimientos CON invitacion

Si el procedimiento nace con una invitacion a presentar oferta al candidato (no se publica
convocatoria de licitacion ni pliegos), como ocurre en procedimientos basados en Acuerdo
Marco, negociado sin publicidad, y contratos menores, el acceso a la herramienta consta de
los siguientes pasos:

1. El licitador recibe un correo electrénico en la direccién a efectos de comunicaciones
en el que se le indica que ha recibido una invitacion a presentar oferta (figura 19).
2. Para acceder al contenido de la comunicacion y visualizar los pliegos, puede optar
por:
a. Visualizar el contenido de la comunicacion directamente en el enlace que se
presenta en el propio correo (figura 19).

Guia de Publicacioén: Licitacion v3.0 Pag. 13 de 43



L&

MINISTERIC
DE HACIEMDA -
¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

PLATAFORMA DE

CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

empresaa@mailinator.com

Distinguideo’a sefior/a:

Tiene una comunicacion de Invitacion final para participar en la Licitacion con niimero de expediente mejoras LE 2016 del organo

Subdireccién General de Coordinacidén de la Contratacion Electrénica

To: text/plain ¥
From: suscripciones_contrataciondelestado@minhap.es

Message |d: 1461673858-20001616%649-empresaa Show Json
Subject: PLACE: Invitacion a oferta final

Received: Tue Apr 26 2014 14:30:58 GMT+0200 (Hora de verano romance)

Puede acceder directamente al contenido de la comunicacién a través del siguiente enlace:

https://prel-contrataciondelestado.eswps/PA LEB:\Canmca:loue;.ser\'let1\'10;u’arDocLLcltadorgeﬁ'let?

idDocumento=P?%2BOY9cbD4XWiIZ8j0TXO3 2w=

Si en la comunicacidn se le solicitara que presente alguna documentacién ¥ el procedimiento se licitara electroni
Plataforma de Contratacion del Sector Publico (https //contrataciondelestado es). para llevar a cabo ese tramite. es
registrado en la Plataforma. Una vez haya entrado con su identificacién de usuario y su contrasefia. desde la pestaiia\de “Mis
Comumnicaciones  debera acceder al contenido de la comunicacion haciendo use de un CERTIFICADO ELECTRONICO RECONOCIDO por
la Administracién General del Estado. En ese momento se le habilitard un enlace “Respuesta’

herramienta que le permitira preparar v presentar la documentacion solicitada

S1iusted no es un usuario de la Plataforma de Contratacion del Sector Piblico puede registrarse accediendo a la direccion web
Al registrarse. asegiwese de que el campo “E-mail a efectos de

hittps.//contrataciondelestado.es. en la seccion de "Empresas’

. coincide con la direccién de correo electrénico donde ha recibido este mensaje

comunicaciones”

Puede obtener mas informacidn en la Plataforma de Contratacidén del Sector Puiblico. en el apartado “Guias de Asuda™

“Informacion™

Agradeciendo su confianza. reciba un cordial saludo
Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

No conteste a este correo. La direccion desde la que se envia este correo no esta habilitada para la recepcion de mensajes.

S1 desea ponerse en contacto con la Plataforma de Contratacion del Sector Publico. puede hacerlo a través de la direccién de correo

contrataciondelestado@minhap es. o licitacionE @minhap.es para procedimientos electronicos.

. que deberd pulsar para descargar la

de la seccidn

(Figura 19: Correo con acceso al contenido de la comunicacion).

E‘

Inécic:

Busicador

Disqueda

b. Si no accede al contenido de la comunicacion directamente desde el propio
correo, puede hacerlo desde Mis Comunicaciones, localizando la invitacion
(figura 20) y pulsando el enlace Acceso.

== B2D I

= Comunicaciones Recibidas

Tipe Comunicaciin Tedos =
N expedients
| Buscar [ Limplar

Expadianta Titula Cirgana Cantratacidn

3 Subdireccion General de Coardinacién
Contrato de reforma de efeing o o rataeion Ereciranica
Ia prestacién de ks senicios
de cardctoer infarmitico para of
disefio, construccidn, prusbas,
implantacidn v despliaqua da
nuevas funcionalidades de
Licitacidn Electranica en los
diferentes entomos que la
Direccitn General dal
Patnmonio del Estado tiene
habilitados para |a Plataforma
de Contratacion del Sector
Pubkco (PLACSP)

Subdireccicn General de Coardinaciin
de |z Contratacidn Elzctrinica

Facha comunicacidn

2410272016 16:14

150272016 12:32

Suscripcionas

PLATAFCRMA DE |
== CONTRATACION
T ADR S TRACI AN ROMICHS
6L e
Licitaciones Perfil Contratante Mis Lichacsines Miz Comunicaciones
Detalle

F.envia camunicacion desde

Comunicacidn

(Figura 20: Acceso a la herramienta desde Mis Comunicaciones).

dor Eeondmice

Josit Pisrons (Wsuatio Ope

tditar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |

Wedificar CSV Informaciin Contacto
[F  hasta &
Accedidas | No accedides [ Todes
Tipa da Comunicacién  Facha Acceso  Respussta
Comunicacsin de 2016-02-24
Immacsdn a Licaar 18:55:01.0
Cormumicacsin de
2016-02-15
m:c-dn para Oferta 1215560

En este caso, para acceder al contenido de la comunicacion, se exige la posesion de
un certificado electrénico reconocido.

Una vez se accede a Ver documento PDF (figura 21), el sistema presenta la

comunicacion, en la que podra conocer los detalles del procedimiento y descargarse
los pliegos y cualquiera otra documentacion complementaria en los enlaces al efecto.
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Inicio Licitaciones & Perfil Contratante & Mis Licitaciones

Buscador &
Blusqueda == Detalle

Ha accedido a la siguiente comunicacion:
B Comunicaciones Recibidas

Tipo de Notificacién Comunicacién de Invitacidn a Licitar

ﬁrganu Contratacién Subdireccién General de Coordinacidén de la Contratacién Electrénica
Expediente j23022016-1

Notificacién 2949

Pulse en los siguientes enlaces sualizar los documenti otificacion:

wver documento XML Ve, PDF ver Sello de Tiempo

(Figura 21: Descarga del contenido de la comunicacion y el sello de tiempo).

3. Una vez se ha accedido a la comunicacién, por cualesquiera de los dos medios
descritos, se activa el enlace Responder, que habilita la descarga de la Herramienta
de Preparacion y Presentacion de ofertas, de la misma forma que para los
procedimientos sin invitacion tal y como se muestra en la figura 22.

NOTA: El operador econémico puede encontrar, en lugar del enlace Responder, el valor Sin
Respuesta. Ellos significa que, o bien se trata de un procedimiento no electrénico (y, por tanto, no se
permite la habilitacion de la Herramienta), o bien se trata de una comunicacidon que no precisa
respuesta por el licitador.

EXPEDIENTE ORGAND DE CONTRATACION TG DE CONTHATO PROCEDMIENTO FECHA DE PRESENTACION

1230220181 Subareccidn Ganeral d¢ Coordinacidn de la Conatacion Eleciinica Obrag Megostags s, publicodad 24022018 19:53.00

Invitacion a Prasentar Oferta

INFORMACION BASICA
Ha seleccionado la kcatacion:  RMZ016-1

Obpo dé contratec Coatrato 0b refonma de aficing bl

PO Bavar, SH0CCKNG 1 0pCn adeCuada (ara rBajar con o sxpediente seinccionada y palsn ‘Acoptar.

& Crear olicitod d - Impariar oferta

Comlinsar la proparacién d¢ i rsoscitud de pariopacionsubsanacion

5i ha configuracion asi ko indica. en ks sccion de enmvio, se procedertd ol clvado sulomalico del sobee § no hay
U FEAAZI Ninguna oira sccdn

(Figura 22: Portada de la Herramienta correspondiente a una Invitacion a presentar Oferta).

2.4 Descripcion de la Herramienta

La Herramienta se genera por cada licitacion y fase del procedimiento, por tanto, la
documentacion requerida varia en funcion del expediente, pero también de la fase (no
pedird aportar la misma informacion en una subsanacion que en la invitacién a presentar
oferta).

Sin embargo, la organizacion de la informacion y las acciones que se pueden realizar se
ubican en la misma posicién y cumplen la misma funcionalidad. Por lo tanto, una vez que se
familiarice con la Herramienta, le servird para presentar cualquier documentacién en el
marco de un procedimiento electrénico en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

La Herramienta consta de una portada (figura 22) en la que se presenta:
¢ Informacion bésica de la licitacion:

0 Expediente.
o Organo de Contratacion.
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Tipo de contrato.
Procedimiento.
Fecha (limite) de presentacion.
Tipo (invitacibn a preparar oferta, subsanacion, requerimiento de
documentacion, etc.).
0 Objeto del contrato.
e Alternativas de trabajo:
o Crear nueva oferta/solicitud de participacion/subsanacion — importar oferta.
o Continuar la preparacion de una oferta/solicitud de participacién/subsanacion

O 0O0O0

La primera vez que descarga la Herramienta en el equipo, solo es posible la creacion de una
nueva oferta /solicitud de participacion/subsanacion o importar la oferta/documentacion que
se haya confeccionado en otro equipo.

La opcion de “Continuar” se habilita siempre que se haya descargado la Herramienta al
menos una vez en el mismo equipo. Seleccione esta opcion cuando quiera continuar la
confeccion de la oferta, preservando lo realizado hasta el momento. Si desea eliminar lo ya
realizado, deber& seleccionar “Crear”.

NOTA: la Herramienta se descarga en local, por lo tanto, sélo tendra en cuenta lo que usted haya
realizado en ese equipo. Por ejemplo, si ha trabajado en el equipo 1 y, posteriormente, descarga la
Herramienta en el equipo 2, para continuar confeccionando la oferta tendra que haber exportado la
oferta en el equipo 1, guardarla en un dispositivo (USB, DVD) e importarla en el equipo 2. Si no desea
preservar lo hasta ahora realizado, basta con seleccionar “Crear” y no proceder a la importacion en el
equipo 2.

Se selecciona la opcion que se requiera y se pulsa “Aceptar”. La aplicacion
automaticamente redirigira a la Figura 23.

EXPEDIENTE ORGAND DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

]25022016-1 Subdireccidn General de Coordinacién de 1a Contratacién Electrénica Obras Abierto 25/02/2016 15:04:00

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR  + ‘ | LEYENDA (@ ‘ PREPARARENVIO [Er
DATOS DE LA LICITACION

Titulo Reformas en edificio

Reformas en edificio

Expediente j25022016-1
Tipo Obras
P 01-Datos Licitacion
Subtipo Construccién
P 02-Licitador
Importe 100000 EUR
P 03-Autorizaciones =
Lugar de ejecucién ES - ESPARNA
b 04-Ofertar a lotes " . . N . P
Organo de contratacion Subdireccion General de Coordinacion de |3 Contratacion Electronica
» 05-Sobres Procedimiento Abierto
Tramitacién Ordinaria
CPV 45000000 - Trabajos de construccidn

Fecha de Presentacidn 25/02/2016 15:04:00

Apertura de ofertas

(Figura 23: Aspecto del interior de la Herramienta).

El interior de la herramienta de preparacién y presentacion de ofertas consta de las
siguientes areas:
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e Verticalmente a la izquierda se encuentran las Categorias. Cada una de ellas se
refiere a un bloque de informacidon que se recupera, pero que también es preciso
registrar, dependiendo de los casos:

1. Datos de licitacion: datos béasicos del expediente.

2. Datos del licitador: muestra informacién de la empresa. Es preciso
registrar el apoderado o apoderados.

3. Autorizaciones: para facilitar o denegar la autorizacion al 6érgano
competente para que consulte los datos que obran en poder de
terceros.

4. Lotes: s6lo si hay divisién del objeto del contrato.

5. Sobres: muestra el contenido de los sobres y lo que es preciso
aportar. Se ordena alfabéticamente por el identificador del sobre que
haya especificado el 6rgano de contratacién. Desde esta categoria se
habilita la firma de documentos.

e Horizontalmente se muestran acciones e informacion basica (igual que en la
Portada). Las Acciones (se refieren a ejecucion de funciones) se muestran en la
parte superior de forma horizontal:

= Qcultar menl: para que las categorias dejen de ser visibles.

= Importar propuesta: se recupera en local una preparacion que se ha
hecho en otro equipo. Se utiliza, sobre todo, para presentacion de
ofertas en UTE o para continuar la confeccion de la oferta en otro
equipo.

= Exportar propuesta: se guarda en local una copia de la preparaciéon
que podrad luego importarse en otro equipo. Esencial para la
preparacion de ofertas en UTE.

= Validar: esta accién permite comprobar si falta algin paso en la
presentacién necesario para el envio de la oferta (por ejemplo, un
requisito sin acreditar o un documento sin firmar).

= Preparar Envio: habilita la posibilidad de presentar la documentacion.
A su vez, estd conformada por varias acciones que se veran mas
adelante.

El usuario no tiene por qué realizar la preparacion de la oferta de forma ininterrumpida. De
hecho, se presume que completara la oferta, en la mayoria de los casos, de forma
discontinua. Si la oferta ya se ha iniciado, la portada de la herramienta sugiere al licitador la
continuacion de la misma, como una de las alternativas de trabajo posibles.

NOTA: en el caso en que la preparacion de la oferta se continie en otro equipo, debera exportar la
oferta del primer equipo a un dispositivo de almacenamiento e importarla en el segundo. Para
preservar lo importado, seleccione siempre la opcion de Crear nueva oferta/solicitud de participacion
— Importar oferta en el equipo donde vaya a realizar la preparacion.

Cuando el 6rgano de contratacion realiza una rectificacion de la convocatoria de licitacion y
los pliegos, se pueden producir dos circunstancias:

¢ Si el licitador no ha iniciado aun la preparacion de la oferta, no hay ningan impacto.

e Si el licitador ha iniciado la preparacion de la oferta, cuando vuelva a entrar en la
herramienta, el sistema le advierte de que existe una version posterior. La Unica
opcion posible es iniciar una nueva preparacion, de otro modo, lo que presente no
coincidird con la ultima version del pliego.

ADVERTENCIA: la Herramienta de preparacion y presentacién no estara disponible
una vez alcanzada la fecha (y hora) final de presentacién de ofertas. Transcurrida esta
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fecha, podra visualizar lo presentado o preparar documentacion correspondiente a otra fase
(por ejemplo, subsanaciones o requerimientos de documentacion). Se aconseja al usuario
que no dilate la descarga de la Herramienta para las ultimas horas del proceso.
Pueden presentarse problemas técnicos no necesariamente relacionados con el
funcionamiento de la misma o con la confeccién de la oferta, por ejemplo, la imposibilidad de
descarga de la Herramienta por la configuracion restrictiva de los cortafuegos de las
instalaciones del usuario empresa.

3. Preparacion de ofertas

3.1 Cuestiones Previas

Cuando la herramienta arranca, se pueden obtener determinadas advertencias 0 mensajes
que pueden confundir al usuario.

A continuacion, se muestran un conjunto de ellas:

Activar Java.

(Figura 24: Java no esté instalado o no es la version correcta).

SOLUCION: instalar la version correcta de Java o activarla, si ya se encontrara instalada.
De momento, la 1.8. Si tiene alguna duda o no puede administrar/instalar programas en su
equipo, péngase en contacto con el Departamento Informatico de su empresa.

Advertencia de Sequridad ==
éDesea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.
S ! Sitio web:  htips: jpre3-contrataciondelestado.es: 243
Nota: el certificado no es valido y no se puede utlizar para verificar la identidad de este sitio web.
Més informaciin
Continuar | [

x

(Figura 25: Advertencia de seguridad).

SOLUCION: pulse el botén Continuar.
3.2 Descripcion General

Como ya se ha advertido, la Herramienta se genera por cada licitacion y fase. Es decir, el
contenido de la Herramienta diferird en cada procedimiento o incluso fase del mismo. Sin
embargo, la forma de preparar la documentacion/ofertas es similar en todo caso. Por lo que
lo explicado a continuacién aplica a la preparacién de cualquier tipo de respuesta, en el
marco de un procedimiento de contratacion, dirigida al organismo competente por el licitador
(ofertas, subsanaciones o requerimientos de documentacion).
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En general, la preparaciéon de la documentacion mediante la Herramienta supone la
acreditacion por el licitador de todo aquello que solicita el organismo, ya sea la introduccién
de un texto o valor, la autorizacion para consultar sus datos en sistemas terceros o el anexo
y firma de documentos.

En particular, la preparacion de la oferta consiste en el proceso de acreditar todos los
requisitos previos de participacion exigidos, asi como informar la oferta econdémica, y técnica
si la hubiere, en la Herramienta.

Una de las ventajas de la Herramienta en lo que respecta a la confeccion de la oferta es que
es posible desligar el usuario que prepara la oferta (comercial), del que la firma (apoderado),
e, incluso, del que la envia (mensajero). Todo ello gracias a funcionalidades que se
explicaran mas adelante.

En esta guia se ilustrara el procedimiento fundamentalmente para la preparacion de ofertas
que incluyan tres sobres (documentacién general, sobre de criterios sometidos a juicio de
valor, sobre de criterios evaluables mediante formula). Sin embargo, la casuistica en cuanto
a sobres y formas de acreditacion es multiple.

NOTA: el licitador encontrara en la Herramienta indicacién de todo aquello que tiene que acreditar y
cémo (formato, firma, en qué sobre). Todo aquello que no figure en la Herramienta no debe ser
aportado. Por ejemplo, si el érgano de contratacion no ha definido un sobre técnico, el licitador no
debera anexar oferta técnica.

Este proceso conlleva, asimismo, la firma de aquellas evidencias documentales en que
aquélla sea requisito imprescindible.

Por lo general, se tiene que registrar informacion (o realizar acciones) en tres categorias
(Figura 23) o cuatro en el caso de que haya lotes:

e 02-Licitador: se introduce el nombre, apellidos y NIF del apoderado, asi como la
naturaleza del poder. También, puede modificar la informacion de su empresa si
existe alguna errata.

o (03-Autorizaciones: se otorga o deniega la autorizacion para consulta de sus datos
gue obran en sistemas terceros.

e 04-Ofertar a lotes: se selecciona el lote o lotes que contendra la oferta. La
Herramienta tendrd en cuenta si es preciso ofertas a todos los lotes o s6lo a uno o
varios lotes.

e 05-Sobres: el licitador debe anexar los documentos y especificar los valores en
aquellos criterios/requisitos en que se exija la introducciéon de un texto. También,
debera firmar los documentos.
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Eﬁém

EXFEDIEMTE CORGAMNC DE C

j25022016-1 Subdireccidn C

4 OCULTAR MEML

Reformas en edificio

01-Datos Licitacidn

02_Licitador ‘
03-Autorizaciones «

D4-Ofertar a lotes ‘
05-Sobres «

(Figura 26: Categorias de la herramienta).

3.3 Categoria Licitador

¥y ¥ ¥ ¥ ¥

A esta categoria se accede haciendo pulsando en el menu lateral la categoria 02-Licitador.
La pantalla que se abre por defecto es la de la figura 27. En dicha pantalla, si se pulsa el
botén “Nuevo” se accede al formulario para dar de alta a los apoderados

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

j25022018-1 Subdireccién General de Coordinacidn de la Contratacidn Electronica Obras Abierto 25i02/2016 15:04:00

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | ‘ VALIDAR | ‘ LEYENDA g | PREPARAR ENVIO [
Reformas en edificio Tipo Empresa: ‘Empresa ‘ v|
Nombre: ‘EmpresaA ‘
N° Identificacion: ‘NIF ‘ v| ‘ABUEQBAEQ ‘

P 01-Datos Licitacién

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

P 02-Licitador Apoderado N° Identificacion Apoderamiento

» 03-Autorizaciones

P 04-Ofertar a lotes

P 05-Sobres

NUEVO ‘

GUARDAR

(Figura 27: Categoria licitador).

En la parte superior se muestra informacion relativa a la empresa, en concreto:

e Nombre de Empresa
e |dentificador

Guia de Publicacién: Licitacion v3.0 Pag. 20 de 43



PLATAFORMA DE

? SEEENE N CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Se hereda del usuario que ha descargado la Herramienta para preparar la oferta o de la
informacion que el organismo competente ha introducido para enviar la invitacion a
presentar oferta.

Esa informacion se puede modificar. Por ejemplo, el organismo competente introduce de
forma incorrecta el nombre de la empresa en la invitacién a licitar. El usuario licitador podra
modificar los datos en la Herramienta, registrando el nombre correcto de la empresa.

Una vez se accede a la pantalla (Figura 28), se rellena la informacion solicitada sobre el
apoderado y se afiade a la tabla.

ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

Subdireccién General de Coordinacidén de |a Contratacién Electrdnica Obras Abierto 251022016 15:04:00

| IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR v ‘ | LEYENDA (@ ‘ PREPARAR ENVIO  [EY

DATOS DEL LICITADOR

4 OCULTAR MENU

Reformas en edificio o . o
Introduccién / modificacién de un apoderado —

Nombre y Apellidos: |Juén Pérez |

N Identificacion: [ [ =] [poaa1722z |
» 01-Datos Licitacion .

Identifique a los ap| Tipo de apoderado: |v
sramiento
» 03-Autorizaciones ANADIRALATABLA T cRWCETAT
P 04-Ofertar a lotes
» 05-Sobres
NUEVO
GUARDAR

(Figura 28: Categoria licitador — Registro de la informacion del apoderado).

Si fuera necesario, se ha de repetir la accién descrita en este apartado tantas veces como
apoderados sea preciso registrar.

Una vez finalizado y antes de seleccionar otra categoria del menu lateral se ha de pulsar
“guardar”.

3.4 Categoria Autorizaciones

A la categoria autorizaciones se accede a través del menu lateral de categorias. El sistema
muestra una pantalla como la de la figura 29. En dicha pantalla se ha de seleccionar qué
tipo de autorizaciones se permite tanto en relacion al uso de comunicaciones electronicas
como en el acceso a sistemas terceros de la administracion.

NOTA: la autorizacion o denegacién para consultar los datos que obran en poder de terceros se
realiza en el marco de un procedimiento concreto de contratacién y a lo largo del tiempo que se
extiende dicho procedimiento.
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EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

125022018-1 Subdireccidn General de Coordinacion de la Contratacion Electrénica Obras Abierto 25/02/2016 15:04:00

MECEDCIRNELD ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR v | ‘ LEYENDA g ‘

AUTORIZACIONES
en edificio Autorizacion al uso de comunicaciones electronicas «

al dy

i
[4]

Email a efectos de comunicacion ‘Juanpsrsz@ampresaa com

» 01-Datos Licitacién
Autorizacion para consulta a sistemas terceros de la administracion

]

P 02-Licitador
¥ 03-Autorizaciones Doy mi consentimiento para que se consulten los Dafos de Identidad (SVDI), Ci de las O i Tril ias (AEAT) y con la idad Social (TGSS),
elementos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (ROLECE), Bastanteo de Poderes y Depésito
b 04-Ofertar a lotes de Garantias de la Caja General de Dep6sitos.
De no autorizarse Ia obtencién de los datos, o no cur e dard lugar a la obligacién de aportar la documentacién necesaria para
» 05-Sobres Ia resolucién del procedimiento

ROLECE (Registro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

Agencia Tributaria

Lol [ (4]

Tesoreria General de la Seguridad Social

Servicio de Verificacion de Identidad

i
Kl

3
| <]

Caja General Depésitos

GUARDAR ‘

(Figura 29: Categoria Autorizaciones).

=
e

Antes de seleccionar otra categoria o accién se ha de guardar las modificaciones pulsando
el boton “guardar”

3.5 Categoria Lotes

En esta categoria se seleccionan los lotes a los que se va a licitar (figura 30). Teniendo en
cuenta que el Organo de Contratacion puede establecer una serie de reglas:

e Licitacién obligatoria a todos los lotes
e Licitacién obligatoria a un solo lote
e Licitacién a uno o varios lotes

La aplicacion restringira las posibles selecciones que el operador econdémico pueda llevar a
cabo.

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRI ACION

1250220161 Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacidn Electrénica Obras Abierto 25/02/2016 15:04:00

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | ‘ VALIDAR & ‘ | LEYENDA g | PREPARAR E
DATOS DE LA OFERTA
Reformas en edificio De acuerdo con el pliego, debera ofertar a todos los lotes de esta licitacion
Ofertarlote |  N°lote Descripcion Importe (sin impuestos)
2 Resto de la reforma 50000
» 01-Datos Licitacion
» 02-licitador 1 Ventanas 50000

¥ 03-Autorizaciones

b 04-Ofertar a lotes

» 05-Sobres

Seleccionar: todo | ninguno

GUARDAR «

(Figura 30: Categoria lotes — Seleccion de los lotes a los que licitard).
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3.6 Categoria Sobres

Esta categoria sirve para incluir todo lo que se solicita en cada sobre y para realizar la firma
de los documentos. Cuando se selecciona en el menu lateral la categoria, tal y como se
aprecia en la figura 24, los sobres se ordenan alfabéticamente en funcién de la
denominacién que haya otorgado el érgano de contratacion en la definicion de los mismos.

¥ (5-Sobres

w B3 Sobre 1
= Firma de documentos
P Elsobre?

(Figura 31: Categoria Sobres — Contenido y opcién de firma de documentos).

Si la licitacion consta de lotes, se tiene que cumplimentar la informacién requerida para cada
lote en los distintos sobres (figura 32).

* 05 5obres

v B4 Sobre A

55 1 Ventanas

=2 Resto de la reforma

FsiFirma de documentos
w EESobre B

5 1 Ventanas

=2 Resto de la reforma

FsiFirma de documentos
w [EE Sobre C

55 1 Ventanas

52 Resto de la reforma

FsiFirma de documentos
(Figura 32: Categoria lotes).

Los sobres de tipo documentacion general o sobres administrativos, presentan dos vistas:

e Vista documentos (figura 33): informa al licitador qué documentos debe presentar.

® Visualizacién por documento () Visualizacion por requisito

di

Documentos que

Documento Requisito que acredita Informacién Documento subido
* Cumplimiento con las
Ub|IqEC\DHES tributarias
* Cifra anual de negocio
Declaracién responsable * Capacidad de obrar

Plantilla

Formato solicitado: WORD} * No prohibicion para contratar

* Cumplimiento con las
obligaciones con la Seguridad
Social

(Figura 33: Vista documentos: ¢ qué tengo que presentar?).

e Vista requisitos (figura 34): para que el candidato sepa qué requisitos debe cumplir.
Esta vista incluye, no sélo la acreditacion mediante documentos, también la que se
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refiere a introducir un valor o texto o la autorizacion para consulta de sistemas
terceros.

1 Visualizackin por documento = Visualizacién por requisital

previos de par

Tipo. Descripoiin Tipo acrediacién Acreditaciin Estado

¥l candidato debera acraditar al cumplimiento da
Cumplimienta can las tFibutarl et 5

= -

: ; So dobord acredtar auo no 6std incursa an
Lo peehiplsidn para ninguna de |as prohibiciones para coniratar que  Documento -
Conica establece ol ROL 22011

©1a- Demoliciones. (Desde 380,000 Euros

nasta 840 000 Euros) G3e - Estructuras L2

meldlicas, (Desde 040000 Cures hasta o
Clantranan 2,400,000 Eurcs); C2& - Estructuras de fibrica y  SIS1ema de terceros

narmigan (Desde 120 000 Fures hasta 380 000
Euros)

lros documentos a meorporar en ol sobre

Documento Informaciin Documentos subidos Estado

Daclaracidn i saonsanie cormeo Unica -
F . PDE)

(Figura 34: Vista requisitos — ¢,qué condiciones he de cumplir?).

Documentos que acreditan el

Documento Requisito que acredita Informacién Documento subido Estado

* Cumplimiento con las
obligaciones tributarias Q
* Cifra anual de negacio

Declaracion responsable * Capacidad de obrar

{Formato solicitado: WORD) * No prohibicidn para contratar

* Cumplimiento con las
obligaciones con la Seguridad
Social

(Figura 35: Plantilla y enlace al anexo de documentos).

Elantilla

El sistema, tal y como se puede ver en la figura 35, permite que el licitador descargue
plantillas/programas facilitados por el 6rgano de contratacion para la elaboracion de
documentos u ofertas.

NOTA: pulsando el enlace Plantilla, puede descargarse la misma en local y confeccionarla de
acuerdo a lo establecido por el 6rgano competente. Recuerde que estas plantillas suelen tener
correspondencia con los anexos que figuran en las Gltimas paginas de los pliegos.

Para el anexo del documento (ya sea a partir de la plantilla o libre), se profundiza en el
enlace de la figura 35, mostrandose la siguiente pantalla (figura 36).

Requisitos que se acreditan

Cumplimiento con las obligaciones tributarias -
Cifra anual de negocio

(Capacidad de obrar

No prohibicidn para contratar

Cumplimiento con las obligaciones con |la Seguridad Social

ANEXAR DOCUMENTO & ‘

(Figura 36: Anexo de documentos).
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Se muestra en la parte superior el conjunto de requisitos que se acreditan mediante el
documento concreto. Pulsando el boton “Anexar Documento” se habilita el explorador para
seleccionar el documento que hay que adjuntar (Figura 37).

|| Abrir ==
Buscaren: ||j Anexo practicas sesion 3 |V| @ @

D declaracion responsable.docx

D oferta economica.docx

Nombre de archivo: | |

A el e finor |WORD | - |

t | Aceptar || Cancelar |

(Figura 37: Seleccion del documento para anexar).

El sistema sugiere el formato de los documentos que tiene que subir el licitador, en virtud de
lo establecido por el 6rgano de contratacion en la Configuracion de la Licitacion.

Extension distinta @

EI El documento que esta anexando, tiene una extension distinta a la requerida en la licitacion
cDesea continuar de todos modos?

[s][we ]

(Figura 38: Seleccion del documento para anexar).

Cuando el licitador sube un documento cuyo formato no coincide con el exigido por el
organo de contratacion, el sistema le advierte de esta circunstancia (figura 38), sin embargo,
puede llevar a cabo el anexo, desplegando la lista del campo Archivos de Tipo de la figura
37. Sera el 6rgano responsable de la valoracion quien decida si admite o no el documento.

Una vez adjuntado el documento el sistema confirma su correcta insercibn mediante el
siguiente mensaje.

Correcto

e
@ El documento se ha insertado satisfactoriamente.

(Figura 39: Mensaje de confirmacién).

Una vez se ha adjuntado el documento/s se muestra la pantalla de la figura 40. En la
columna “Estado”, si el indicador de cada documento esta en rojo significa que no esta
firmado y por tanto no esta listo. Se ha de seleccionar el documento correspondiente y
pulsar el boton “Firma de documento seleccionado”.
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EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO

suministros IEF  Direccién del Instituto de Estudios Fiscales

Suministros Ablerio

EPCION DE OFERTAS

519:00-00

4 OCULTAR MENU | weormaapropuesTA &, | | ewortmerorussta B | | wwomm v || eenon @ |

Adquisicin de equipos de
seguridad para ol EF

Sobre de documentacién general

Documentos que requieren de firma electrénica anles de ser enviados

Documenta J

Tamaiio

P 01-Datos Licitacién

¥  declaracion respansable docx

3096288 Kb

» 02-Licitador

1

t

¥ 03-Autarizaciones
¥ 05-Sobres

¥ E=Sabre 1
B8 Firma de documentos.
b EEsobre2

Firmar documento seleccionado

(Figura 40: Seleccion del documento para su firma).

Cuando se pulsa ese boton, la Herramienta se prepara para firmar el documento (figura 41).

LRI NENT IMPORTAR PROPUESTA &, | EXPORTAR PROPUESTA [ ] ‘ VALDAR W | | LEYENDA @ ‘
Sobre de documentacion general
: §
e ey BRSNS
VISTA | visTAXML |
Documento seleccionada para su firma
D
| ¥ 01-Datos Licitacién i
declaracion responsahie dock B
| » 02-Licitadar
| b 03-Autorizaciones
| * 05-Sobres
¥ ESSobre 1
B8 Firma de documentos =
b Escbe 2 =
e

(Figura 41 Firma del documento).

A continuacion, se presentan los certificados electronicos disponibles (ya sean de navegador
como los almacenados en una tarjeta criptografica) (Figura 42).
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4 OCULTAR MEMU

. E— -
WRCRTAR sta & N A [+ || wowr v [ e @ B B

Solbue de docmentacdn general

Adguiaicidn de equican de

mgeridad para ol €F Duitego de Sequested

un certificado

e T

) Ij JUANA EMPLEADO EIEMPLO =
dreanicmsiase s Emisce: ANCERT Crtiicados sars emphades v
¥ Mkl [ | vise desse: 1670872013 pamts 1arvmrz0ss
b O-Autimicacines
NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 - NIF DOO...
LTres | Emiser: SEBCAN £ Entidades Finales
gD ] vaite deste: 1871172011 Pasta 1E7112018
v b t Hae cle aoul eurn var las e i cart
B P da cocumamion |
» Bkl r =

—— v
(Figura 42 Seleccion del certificado).

Si el proceso de firma es correcto se muestra el mensaje de la figura 43.

@ La firma del di se ha lizado cor

(Figura 43: Mensaje de confirmacién de Firma del documento).

Una vez realizada la firma, el sistema presenta la identidad del firmante (figura 44). Si se
pulsa sobre la pestafia xml se puede ver la firma en forma XAdES (figura 45).

EXPEDIENTE o

suministros IEF

AT MR | IMPORTAR PROPUESTA ,!, | | EXPORTAR PROPUESTA E | | VALIDAR | | LEYENDA 9 |

Sobre de documentacion general

Adauisician de equipos do
seguridad para el IEF PANEL DE RRMA

‘VISTA DOCUMENTO | VISTA XML

Documento seleccionada para su firma

| ¥ 01-Datos Lictackin

¥ 02-Licitador ideciaracion responsable docx " CN=JUANA EMPLEADO EJEMPLO, SERIALNUMBER=11111111H, GIVENNAME=JUANA,
SURNAME=EMPLEADO EJEMPLO, T=Empleado de Notaria (Autentica). OU=000000013, OU=Colegio

¥ B3 S5obre 1
i Firma de dacumentos
P EEscbre 2

(Figura 44: Identidad del Firmante).
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suministros IEF

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA v | | VALIDAR W | | LEYENDA Q | B
Sobre de documentacion general
Adguisicién de equipos de
gt pat ol EE BAETERNA

LVIE"I'.IDOG.IIEH’O VISTAXML |

sarles Signing Time=2015-09-30T12:58.05-+02 D0<hades SigningTima=
lexades SigningCertiicate>

(<xades Cert>
¥ 01-Datos Licitacion I S
l<ds Di ithrm="httn Hwww w3 ig#shatts
b 02-Licitador teds Di It a ids Dl
«ixades CanDigast>
b 03-Autorizaciones tades-issuerSerial>
lecls 500l suerName=CN=ANCERT Certifcados pars ampleados V2, O Notarial da Carti SL L1 - CIF BS3305088, L =Pases del General
Martinez Campos 46 6a planta 28010 Madrid, C=ES</ds:X509IssuerName=
okt l<cls X505 erialNumber= 105708007 507 1576 10450401 TT6T077 8419364 315 X509SerialNumbers
[<fades:ssuerSeral>
v EdSabre 1 (iaades Cer
B Firma de documentos leimdes SigningCartificate>
| < ixades SignedSignaiueProperies =
texades SignedDataObjectProperies >
xades Datal) rmat O ca= 4102-4605-0564-425330190a53™>

<xades:Descripion’>

(<xades-Objecidentifier>
xades-identifier Qualifier="0IDAs URN">um:oid-1 2 84010003 5.109.10</xades Identifier>

t<xades Description/=

(=hades Objectidentifier>

< xades MimeTypestetion|<iades MmeType>

t<xades-Encoding’>

|<hades:DataObjectFormat>

(0| D

ARMAR VOLVER

(Figura 45: Vista firma XADES).

Para volver a la lista de documentos para firmar se ha de pulsar el botén “volver” o en el
menu lateral de categorias el enlace de “Firma de documentos”

IMertinez Campos 46 6a plants 28010 Madrid, C=ES</ds X509lssuerName=>
7 .

iRl 157610450401776707784
<irades s uerSerial>
¥ EaSabre 1 lesades Cart>
B Firma de documentos <hades SigningCertficate=
b ESsoore2 [<ixades:SignedSignatureProperties >

sades:SignedDataObjectProperties >

l<xades:DatsOb Obj ~ 8504-81h2-4805-b564 o
l<rades:Descripton/>

[<xades Objectidentifier>

lxades:identifier Qualifier="0IDAs URN">um:oid:1.2 840.10003 5,109, 10<hades ientfier>
<xades Description/>

lchades Objectidantifiers

<xades MimeTypetedhmi<iades MimeType=

l<xades:Encoding/>

<hades Format>
Al

| FRMAR VOLVER

(Figura 46: Vista Volver en Firma).

De nuevo, en la pantalla principal del sobre de documentacién general, se podra apreciar el
estado de los documentos, viéndose en verde aquellos documentos que ya estan firmados
(figura 47).

A DCULTAR MEN

e e A IR [ |

Al e e e e
armes e sar sewbachn

s s b S -

v dmcumares seisecionas |
(Figura 47: Documento firmado).
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NOTA: la Herramienta permite la posibilidad de cofirma, esto es, varias firmas de distintos firmantes
sobre un mismo documento.

Si un requisito se ha de acreditar mediante autorizacion a sistema tercero se accede desde
Vista Requisitos (figura 34), pulsando el requisito correspondiente (Figura 48)

Clasificacion

Texto de ayuda al Licitador

IC1d - Demoliciones. (Desde 360.000 Euros hasta 840.000 Euros), C3e - Estructuras metdlicas. (Desde 840.000 Euros hasta 2.400.000 Euros); C2c -
[Estructuras de fabrica u hormigdn. (Desde 120.000 Euros hasta 360.000 Euros)

Sistema Tercero -| -
ac Itar: ROLECE
Para ditar este requisito, tiene que P su dad a que la ad 5n pueda los datos en otros sistemas
® sl
O NO
GUARDAR
L VOLVER

('I':igura 48: Autorizacion para consultar sistema tercero: sobre de documentacion general).

La confeccién del resto de sobres es muy similar. Por ejemplo, en la figura 49 se muestra el
contenido del sobre de criterios evaluables mediante férmula. Se ha navegado a su
contenido pulsando en el menu lateral de categorias el nombre “sobre 2”. De la misma
forma que para el anterior, el sistema mostrara las opciones en el panel central.

EXPEDIENTE DRCAND DE COMTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDMENTD

suministros IEF  Dimeridn del insétun de Exudios Fscales Buminisims Ablnmn

4 OCULTAR MERU

meoaTAR PROPUESTA & | | ecaTsmProPuEsTA Br || ok LEveNoa @
Adquisicién de equipes de Criterios.
sogurided par of EF
Descripeian Panderaeion Frpresion Minime Mazimo Valar Estndn
Precio de la propoyiidn 100 o A L

P 01-Daters Licitacidn
¥ D2Licitador

b D3-Autorizaciones

iy . Otros documentos n ncarparar en ol sobro

v EiSobe 1 Documentn Informaeiin Bocumentos subledos. Fstnda |

[ Firma do documentas
¥ Eisobee 3
B Firma do documentas

Diorin econdmica L

(Figura 49: Vista sobre econémico).

En el caso en que el criterio de adjudicacion esté subrayado v sea de color azul significa que
se ha de profundizar para registrar un valor. En el ejemplo que se ilustra, se trata del precio
de proposicion. La herramienta habilita las casillas para introducir el importe con y sin
impuestos (figura 50). Una vez introducido, se pulsa el botdén guardar.
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TG DE CONTRATO PROCEDIMENTO

Suminisbos Abiaria

i 4 OCULTAR MENU

| IPORTAR PROPUESTA &, | | EXPURTAR PROPUESTA [ | VALIDAR v | | LEYENDA g | ENVISR [
| =

Presio de la pruposiciin
Adquisician de aquipos de
seguridad para e IEF Texto de ayuda al Licitador

: ¥ 01-fntos Lichackin £
|
|

B 02 icitacker El imparts debe erer o Sarmato MTURTER (macrs de a liclacan. 10.000,00)

Importe sin VA: 100000! Importe con VA: | 121000|
* 03-Audorizationes . -

- s
¥ EScbm 1
[ Firma de documentas VOLVER
v Misobre :
[ Firma de documentos
(Figura 50: Registro criterio precio).

El sistema realiza controles del precio de la oferta y advierte si éste es superior al
presupuesto base de licitacion.

Importe superior 5

El importe sin IVA introducido es mayor que el importe de la licitacion.
iDesea guardar este importe?

Fary

(Figura 51: Vista sobre econémico).

Una vez fijado y guardado el precio, se ha de anexar la oferta econdmica, tal y como se
muestra en la figura 52, habilitdndose el enlace/s para incorporar la documentacion.

Otros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacion Documentos subidos

Oferta econdmica 'Zi"

t

(Figura 52: Vista Anexo oferta econémica).

Se profundiza en el enlace para anexar el documento. El “texto de ayuda al licitador”
puede contener instrucciones del 6rgano de contratacion al candidato (Figura 53).

del : Oferta
Texto de ayuda al Licitador
Documento Tamafio Estado
ANEXAR DOCUNMENTO 1,

(Figura 53: Anexo oferta econémica).
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Una vez anexado el documento se puede ver el nombre del fichero y el estado del mismo.
Como se puede ver en la figura 54, el estado del documento por defecto esta en amarillo.
Esto implica que todavia no esta listo, ya que requiere su firma. Para ello se ha de pulsar, en
el menu lateral, “Firma de documentos”.

NOTA: ademéas de afiadirse uno o varios documentos por entrada, es posible realizar la eliminacion
de uno o todos ellos, haciendo uso del icono ¥ .

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO RECEPCION DE OFERTAS

suministros IEF  Direccion del Instituto de Estudios Fiscales Suministros Abiero 01A0/2015 19:00:00

4 OCULTAR MENU ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR & ‘ ‘ LEYENDA (@ ‘ ENVIAR [

Nombre del documento: Oferta economica

Adguisicién de equipos de »
e e Texto de ayuda al Licitador

» 01-Datos Licitacién =
b 02-Licitador ,T$ Estado
¥ 03-Autorizaciones e e e ‘ 31.35254 Kb w

¥ 05-Sobres
¥ E=Sobre 1

[ Firma de documentos
¥ Edsobre2

i Firma de ducumen(usg

ANEXAR DOCUMENTO Xz

VOLVER

(Figura 54: Aspecto del documento oferta econdémica antes de su firma).

La firma de la oferta econdémica, al igual que la de cualquier otro documento en la
Herramienta es similar al proceso descrito en las figuras 40 a la 47.

Una vez firmado, se muestra el sobre de los criterios evaluables mediante férmula con los
iconos de validacion en color verde (figura 55).

EXPEDENTE ORGAND DE CONTHATACION TIP0 DE CONTRATD PROCEDIMENTO Ci OM DE OFERTAS

suminisiros IEF  Direccidn del Instituto de Estudios Flscales Suministros Aoiedo

A OCULTAR MENU

| meortanerceuesTA & | | CXPORTAR PROPUESTA b | | VALIDAR  w | | LEYENDA @ | ENVAR B
Adquisleisn de aquipos da Criterias

seguridad para ol i

T e T 2 T
" o an

Emeip o I poposicion o 1000000 .
b 01-Dalos Licilaciin f
¥ D2-Licitador
B D3-Aulorirscicnmns
i s Ot dusurnunlon a incorporar i el sobre
| * EEScbren Dacumenta Informacién Documentos subidos [Catado
B Firma de documentos. s
(Diorin econémicn afertn econamicn docy
¥ Edsobre 2 'l 1]

B Firmn de documanins: '

(Figura 55: Aspecto del sobre econémico después de su firma).

3.7 Caso especial de lotes

En el supuesto de que en la licitacién haya lotes se mostrara la figura 56.
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J GELERLELS ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR ‘ ‘ LEYENDA (@ | PREPARAR ENVIO [
DATOS DE LA OFERTA
Obras en Banco de Espafia De acuerdo con el pliego, debera ofertar a todos los lotes de esta licitacién
‘Ofertar lote N® lote Descripcion Importe (sin impuestos)
2 Revestimiento de suelo y paredes 40000
» 01-Datos Licitacion
» 02-Licitador 1 Trabajos de pintura y acristalamienta 60000

» 03-Autorizaciones
P 04-Ofertar a lotes
¥ 05-Sobres

v B3 Sobre A
= 2 Revestimiento de sU
i 1 Trabajos de pintura
i Firma de documentos
¥ EdSobreB Seleccionar: todo | ninguno
{552 Revestimiento de sU

{51 Trabajos de pintura GUARDAR

i Firma de documentos

(Figura 56: Categoria Ofertar a Lotes).

El procedimiento es similar al descrito pero se ha de indicar a que lote o lotes se hace
presentacion. También se ha de tener en cuenta esta informacion en cada sobre.

4. Otras acciones

En la parte superior de la Herramienta se disponen un conjunto de acciones que se
muestran como botones (figura 57). En este apartado se describiran todas, salvo la de
Preparar Envio, que tiene un apartado especifico.

! ! ! ! |
) CEITRIEY IMPORTAR PROFUESTA & EXPORTAR FROPUESTA [» VALID v LEYENDA (@ PREPARARENVIO [ |

(Figura 57: acciones de la Herramienta).

4.1 Accién Validar

Una vez que se ha registrado la informacion requerida, via introduccién de texto o valor o via
subida de documentos, resulta muy Gtil emplear la accion Validar.

e Mediante esta accion el licitador  comprueba, entre otros, si falta algun
requisito/criterio por acreditar.

e También, se incluye en la validacion la comprobacion de existencia de firma en
aguellos documentos en que ésta sea obligada.

| IMPORTAR PROFPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR v/ | | LEYENDA (@ | ENVIAR

(Figura 58: Accién Validar).

En el caso de que todas las categorias hayan sido cumplimentados correctamente estaran
todas en color verde (figura 59), si no es asi, apareceran en rojo (figura 60) aquellos para los
gue sea necesario completar alguna accion (anexar documento o firmarlo, introducir un valor
0 texto en un requisito o criterio):
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+ 02

o 7

+ 05-Sobres
P+ Sobre
P s

(Figura 59: Categorias debidamente cumplimentadas).

» 01-Datos Licitacion
o
o

x 05-Sobres

» xSDbre A
(e

» xSDbre C
(Figura 60: Categorias no cumplimentadas).

4.2 Leyenda

Ofrece el significado de los iconos de colores que se muestran junto a requisitos/criterios y
documentos de los sobres (figura 61) en relacion a si se han acreditado debidamente.

LEYENDA DE COLORES DE LOS ESTADOS
Requisito / Criterio
@ Requisito 6 criterio acreditado
® Requisito & criterio no acreditado

I} Requisito 6 criterio acreditado con necesidad de firma electrénica y no firmado
Documentos

'Q' Documento acreditado con necesidad de firma y firmado 6 documento acreditado sin necesidad de firma

'3§3' Documento sin acreditar y con necesidad de firma electronica

|| Documento sin acreditar y sin necesidad de firma electrénica

) Documento acreditado con necesidad de firma electrénica y no firmado
Sobres

@ sobre firmado

@'3' Sobre con necesidad de firma electrdnica y no firmado

\ : ! Sobre sin necesidad de firma electronica y no firmado
Firma de documentos

@ Documento firmado electrénicamente

'3§3' Documento no esta firmado electronicamente

CERRAR

(Figura 61: Leyenda).
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4.3 Importar / Exportar oferta

La importacion / Exportacion de oferta sirve para los siguientes propositos:
e Preparacion de la oferta en UTE por los distintos miembros.
e Continuar la oferta en otro equipo distinto.
¢ Envio al apoderado de la oferta para que la firme por sus propios medios. Posterior
remision de la oferta ya firmada al preparador (en el caso en que el apoderado
decida no efectuar el envio).

EJEMPLO1: el miembro 1 de la UTE confecciona su oferta. La exporta con los documentos
firmados. La envia por el correo electronico (o por mensajeria en soporte electronico) al
miembro 2, el cual importa la oferta, anexa la documentacion propia que le corresponde
(ejemplo, certificado individual de clasificacion) y firma aquélla y la comun (por ejemplo, la
oferta econdémica). A continuacion, la exporta con los sobres con su propia firma para que el
miembro 1 pueda firmarlos también, tras la importacion. Por ultimo, el miembro 1 procede al
envio. Esta operativa puede sustituirse por la preparacion de la oferta en un Unico equipo,
sin embargo, este Ultimo caso obliga a que todos los preparadores y apoderados se redinan
para elaborar vy firmar en conjunto las propuestas (no se debe “prestar el certificado
electrénico”).

EJEMPLO 2: el comercial de una empresa confecciona la oferta en su totalidad, a falta de la
firma del apoderado. Para ello, y puesto que éste se encuentra de viaje y no pueden
reunirse fisicamente, exporta la propuesta y la remite por correo electrénico al apoderado.
Este se conecta con las credenciales del preparador (si no tiene las propias) y descarga la
herramienta. Selecciona la alternativa de trabajo “Importar oferta” en la Portada de la
Herramienta. A continuacién, pulsar el botén “Importar Propuesta”, cargandose la
informacioén en la Herramienta. Firma los documentos y sobres y procede al envio.

NOTA: la oferta puede exportarse/importarse tantas veces como se requiera, con firmas incluidas. Lo
Unico que hay que tener en cuenta es no firmar el sobre si falta la firma de un documento incluido en
el mismo. Por tanto, lo normal es que se exporte/importe la propuesta con los sobres sin firma, y sea
el que envia el que realice, previamente, la firma de los sobres. No obstante, se contempla la
posibilidad de exportar la oferta firmada en su totalidad (documentos y sobres) para que un tercero
realice Unicamente la accion de envio.

En primer lugar, se realiza la exportacion de la oferta, pulsando el botén Exportar Propuesta.
Se despliega, entonces, el explorador (figura 62) para depositar el fichero en el soporte
electrénico que seleccionemos (equipo, USB, DVD, etc.).

£,| Abrir > » [

Buscar on: [ Bocuments =]
—3 1 ocC 3 Scanned Documents 3 Migracion

] 2 UWOE ] Fax ] Mis archivos d
3 3 0A [T fiestas cole [ Mis imagenes
] administrativo [ licitacion electronica 2013 ] Mis videos

] cursos INAP ] material TIC ] MUFACE

3 Diego 3 Mi misica 3 Hueva carpeta
4| I I I

HNHombre de archivo: |Iicitac:ion_eIeu:tronic:a_‘14385520.xml |

Archivos de tipo: |xm| |V|

I Aceptar || Cancelar |

(Eigura 62: Exportacion de propuesta a un equipo local o dispositivo externo).
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La persona que recibe la propuesta debera seleccionar en todo caso la alternativa de trabajo
“Crear oferta / solicitud de participacion — Importar oferta” (figura 63), de otro modo, no
recuperara la informacion que ha recibido de un tercero (otro miembro del UTE, comercial,
administrativo).

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATC PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

j23022016-1 Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacién Elecirdnica Obras Negociado sin publicidad 24]02/2016 19:53:00

Invitacion a Presentar Oferta

Ha seleccionado la licitacion: 230220161

Objeto de contrato: Contrato de reforma de oficina

Por favor, seleccione la opcion adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse

(®) (Crear nueva ofert de part G on - Importar oferta

() Continuar la preparacién de una ofert: de parti

ACEPTAR

Sila configuracién asf lo indica, en |a accién de envio, se procederd al cifrado automdtico del sobre y no hay

que realizar ninguna otra accion

(Figura 63: Alternativa de trabajo Importar Oferta).

Para culminar el proceso de importacion, debemos pulsar el boton “Importar Oferta” (figura
64), rellenandose la Herramienta con toda la informacién heredada.

‘DEULTAR‘ PORTAR PROPUESTA EVPORTAR PROPUESTA [ WoR v LEVENDA @

(Figura 64: Botén Importar Propuesta).

Una vez cargada la informacion, el usuario deberd adjuntar nuevos documentos (en el caso
de UTE), o proceder a la firma de documentos y sobres (el apoderado, en todo caso).

5. Preparar Envio

En la parte superior de la Herramienta se disponen un boton de Preparar Envio (figura 65),
el cual muestra una pantalla (figura 66) con mdltiples acciones relacionadas con el propio
envio.

e Firmar sobres.

e Modificar sobre seleccionado: permite variar el contenido del sobre una vez firmado.
Si se modifica el contenido del sobre, es necesario volverlo a firmar, pues la firma
electrénica primitiva ya no seria valida.

e Simular presentacion: el candidato puede comprobar que la Plataforma esta activa
para recibir las ofertas. Esta simulacion realiza todos los pasos de verificacion de la
documentacion y cifrado, menos el propio envio.

e Presentar documentacion: envia los documentos y genera automaticamente el
justificante. Se realiza, ademas el cifrado de las ofertas, como requisito inexcusable
para el envio.
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e Descargar justificante: siempre que ya se haya realizado el envio, permite descargar
el justificante. No obstante cuando se realiza el envio, éste se presenta en pantalla, y
es susceptible de almacenamiento e impresion.

e Generar etiquetas: en el caso en que un sobre se presente de forma presencial
(maqueta o muestras), el sistema permite la generacion de etiquetas para la facil
identificacién por el érgano competente para valorar.

‘ IMPORTAR PROPUESTA ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR &/ ‘ ‘ LEYENDA| PREPARARENVIO [

(Figura 63: Botén Preparar Envio).

CERRAR APLICACION

Invitacion a Presentar Oferta

b ones s Licitacion @lectrénico

) DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATCO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

cién General de Coordinacidn de la Contratacidn Electrénica Senicios Basado en Acuerdo Marco 26/04/2016 11:30:00

| IMPORTAR PROPUESTA k3 | | EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR — w* ‘ ‘ LEYEMNDA (7) ‘ PREPARAR ENVIO [Ey
GESTION DEL ENVIO

Sobre Descripcion Estado
®

[} 1 sobre 1

(] 2 sobre 2 -

] 3 Autorizaciones a efeclos de consulta de datos de terceros @

Firmar sobre seleccionado Modificar sobres seleccionados

Simular presentacion Generar etiquetas Descargar justificante

‘ Presentar documentacién |

(Figura 66: Acciones posibles de Preparar Envio).

5.1 Firmar sobres

Por lo general, la remision de la documentacion ensobrada exigira la firma de cada uno de
los sobres de la oferta, incluido el de autorizaciones a efectos de consulta de datos de
terceros. No obstante, la obligatoriedad de la firma depende exclusivamente de que el
organismo competente lo haya establecido asi como requisito para licitar. En cualquier caso,
el usuario licitador sabra si ha de firmar o no el sobre, porque el icono de “Estado” se
mostrara en Rojo si, habiéndose exigido firma, no se ha efectuado la misma.

NOTA: recuerde que si falta algiin aspecto de la oferta, tal como anexar un documento o realizar la
firma de un sobre o0 un documento, la Herramienta no permitird la remisién de la oferta, advirtiendo de
tal circunstancia.

El proceso de firma es similar al ilustrado para la firma de un documento. En primer lugar, se
marca la casilla del sobre que se quiere firmar (figura 67) y se presiona el botén Firmar
sobre seleccionado. Inmediatamente, se navega a una segunda pantalla donde, se pulsara
el botén Firmar (figura 68), lo que exigira la aportacion del certificado electronico (figura 69)
y se procederd a la firma.
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- X
b | Sobre Descripcion Estado
.

1 sobre 1 (]
O 2 sobre 2 -
(] 3 Autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros .":‘w

Firmar sobre seleccionado Modificar sobres seleccionados
Simular presentacion Generar etiquetas Descargar justificante

| Presentar documentacion |

(Figura 67: Seleccion del sobre para su firma).

GESTION DEL ENVIO
PANEL DE FIRMA

| VISTA DOCUMENTO | WISTA XML |

Detalle de los firmantes del sobre

Firmantes del sobre

Documentos incluidos en el sobre seleccionado

Documento Firmantes

& CN=JUAMNA EMPLEADO EJEMPLO, SERIALNUMBER=11111111H, GIVENNAME=JUAMNA,

OFERTATECNICAIBIA. pdf SURMNAME=EMPLEADO EJEMPLO, T=Empleado de Motaria (Autentica), OU=000000013,
OU=Colegio Notarial de CATALURA, O=Notaria de BARCELOMNA 1, L=BARCELOMA,

FIRMAR VOLVER

(Figura 68: Vista Firma del sobre con el contenido).

Didloge de Seguridad

e

Seleccione un certificado

JUANA EMPLEADO EJEMPLO

Emisor: ANCERT Certificados para empleados V2
Valido desde: 15/05/2013 hasta 14/05/2016

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

|
(Figura 69: Seleccion del certificado electrénico para la firma).

Una vez firmado el sobre, se muestra la identidad del firmante (figura 70) y, en la pestafia
xml, la vista del sobre firmado (figura 71).
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PANEL DE FIRMA

VISTA DOCUMENTO | VISTA XML |

Detalle de los firmantes del sobre

* CN=JUANA EMPLEADQ EJEMPLO, SERIALNUMBER=11111111H, GIVENNAME=JUANA, SURNAME=EMPLEADO EJEMPLO, T=Empleado de Motaria (A

Documentos incluidos en el sobre seleccionado

Documento Firmantes

# CN=JUANA EMPLEADO EJEMPLO, SERIALMUMBER=11111111H, GIVENNAME=JUANA, —]
OFERTATECHMICAIBN.pdT SURMNAME=EMPLEADD EJEMPLO, T=Empleado de Motaria (Autentica), OU=000000013,
OU=Colegio Motarial de CATALUMNA, O=Motaria de BARCELORNA 1, L=BARCELOMNA,

FIRMAR VOLVER

(Figura 70: Identidad del firmante del sobre).

PANEL DE FIRMA
[ VISTADOCUMENTO | VISTA XML
ades:MimeType><xades:Encoding><ixades:Encoding></xades:Data0 nat-</xades:SignedDataObjectProperties=><fxades:SignedProp|* |
erties=</xades QualifyingProperties></ds:Object=</ds:Signature==ds:Signature xmins:ds="http:/fwww w3.0rg/2000/09xmldsig#"
ld="Signature-0d5528e7-6649-416b-b122-00850234752b-3i "=<ds:Si <ds:Canor 10d

[Algorithm="http:ifwww w3 org/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"=</ds CanonicalizationMethod==ds:SignatureMethod
[Algorithm="http:ifwww.w3.0rg/2001/04/xmIdsig-more#rsa-sha256™></ds SignatureMethod==ds Reference
ld="Reference-5c45dd25-6018-4e7a-903a-c66c214d5f67" URI="#miti0m_ty3nj_k1ody_3mja1"><ds Transforms=<ds:Transform
[Algorithm="http:ifwww w3 org/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"=</ds Transform==ds Transform
[Algorithm="http:/Mwww.w3.0rg/2000/09/xmlidsig#enveloped-signature™=</ds:Transform=<ds:Transform
[Algorithm="http:/Aww w3 org/TR/M1 899/REC-xpath-19991116™=<ds:XPath
mins ds="http:ifww w3 org/2000/09/xmIdsig =not(ancestor-or-self .ds:Signature}=/ds XPath=</ds Transform==/ds Transforms==ds DigestMethod
(Algorithm="http:/Mww.w3.0rg/2000/09/xmlidsig#sha1"=</ds:DigestMethod=<ds:DigestValue=18m3NIGnAs aho/s gkRzwNZadN|=</ds DigestValue=</ds:Ref
erence==ds:Reference Type="http.//uri etsi.org/01903#SignedProperties™
URI="#Signature-0d5528e7-6649-4160-0122-008502347520-SignedProperties™><ds:DigestMethod
{Algorithm="http:/Avww w3.org/2000/09/xmidsig#shal™></ds:DigestMethod=<ds:DigestValue=p8rJRUBtOs 2YvqgW+gynXgmoT7lo=</ds:DigestValue></ds:Ref
erence==ds Reference URI="#Signature-0d5528e7-6649-416b-b122-0085b234752b-KeyInfo">=ds DigestMethod
(Algorithm="http:/Mwww.w3.0rg/2000/09/xmlidsig#sha1"></ds :DigestMethod=<ds:DigestValue=JiPbnSnvQWF e S4L7D+AZGLIXMU=</ds:DigestValue=</ds:Ref
lerence==/ds:Signedinfo==ds SignatureValue
Id="Signature-0d5528e7-6649-416b-b122-008502347520-SignatureValue™>gwS30QedmJcSYe0F/c 1WOEIE 7/MxUQzvS3cTil9fZ+1X4mBIMnlgSV7RygV9ZgBzi
Tdj1WbISXE
HCAJCKEWZRSFINT3wng+6Vg2euyTQ30masHv309YvizEYUOVmnmWITISgwrOrOk8JhD53a9ui9

KWedifa5iyP 3FOACm7 SMX]jb4JXMbHQ7 Jivk2YJoemUigw2HYIhjim2+hbR1nq2QG9zZWT 1mxQZMas
[aGbHEoNaFPJcnAYKAY3YT/80JsRMGFmMS3izzBTFLIX3NAgquilaZU4hHViIXmV3imkVx+hlkxeFlg
610Z5qgi+1PRrecEY8LpigeCDx7cocixnTA4Fw===/ds SignatureValue==<ds:Keyinfo
ld="Signature-0d5528e7-6649-416b-b122-0085b234752b-KeyInfo™><ds KeyValue-<ds:RSAKeyValue><ds:Modulus=y2MclaksmoviXzlAuad5asut2/+/a3qa
[dQCNyCOKBNkhxrsrb7 T3n0FLc1MuGMnoWQnHDIAWYT

4] »

[4]

(Figura 71: Vista del sobre firmado).

NOTA: en el apartado de Requisitos Técnicos se han descrito diversos problemas relacionados con la firma electronica y los
certificados. Por favor, consulte ese apartado si encuentra algun problema en el proceso de firma.

5.2 Modificar sobres

La Herramienta permite la modificacion del contenido del sobre (botén Modificar sobre
seleccionado) en cualquier momento antes del envio del mismo, no obstante, si el sobre
gque se quiere modificar ha sido firmado, es necesario, una vez realizado el cambio, volver a
firmarlo, tal y como advierte la propia Herramienta (figura 72).

===

El Se va a eliminar la firma eléctronica del sobre para su posterior modificacion.

El sobre deberd ser firmado nuevamente.
sDesea continuar?

(Figura 72: Advertencia de modificacién de sobre ya firmado).
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5.3 Simular Presentacién

La Herramienta, antes de proceder al envio de la oferta o documentacion, permite
comprobar si la Plataforma de Contratacion del Sector Publico esta disponible para recibirla.
Recuerde que mientras el licitador no pulse el botén Enviar, la documentacion se encuentra
en su equipo local. Por ello, es util verificar si los servidores estan activos para proceder al
envio.

Pulse el botén Simular Presentacion, y si todo es correcto, la Herramienta le advertira del
resultado positivo (figura 73). En ese momento, se podria proceder al envio de los sobres.

e
Informacion

£
'\D La simulacion de la presentacion se ha realizado con éxito

Aceptar

(Figura 73: Resultado satisfactorio en la simulacién de la presentacion).

5.4 Presentar documentacion

La accion de Presentar Documentacion supone el envio de la oferta / documentacion que ha
estado confeccionando en local el usuario licitador, para que se custodie en los servidores
de la Direccion General del Patrimonio del Estado.

El proceso de envio realiza el cifrado de los sobres, si asi lo hubiera especificado el 6rgano
de contratacion.

El cifrado de los sobres permite garantizar la confidencialidad del contenido. Proporciona
una capa de seguridad fundamental para asegurar la custodia de las ofertas, aunque no es
la Unica.

La accion de cifrado de los sobres es absolutamente transparente para el usuario que
realiza el envio de la oferta, siendo una de las acciones atomicas que conforman la
presentacion de los sobres.

NOTA: No se podra visualizar el contenido de los sobres en el justificante de presentacion si han sido
cifrados.

Cuando se pulsa “Presentar Documentacién”, el sistema muestra una ventana emergente
de avance del proceso (figura 74), finalmente, se obtiene el justificante en pantalla (figura
75).

Esta operacion puede tardar varios minutos.
Por favor, espere.

(Figura 74: Ventana emergente de avance del proceso en la presentacion).

Guia de Publicacioén: Licitacion v3.0 Pag. 39 de 43



s R CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

Fecha do p : VOSIZ0TS 16:39:25

cav: DEYALTWHNUGL i+l _30971
Lichaciia: 200820151

Empresa: OBRAS BIS

Usuario: AZD010751

HESUMEN DE LA PRESENTACION
Tirmas del sobre: CH=NOMBRE LAFUENTE FERNANDEZ MARIA JOSE - NIF 025337 10F, -

Documentios anaxados en & sobre |
T Firma Clcronica ||
DECLARACIONRESPONSHEAL EOBRAS HIZ docx paf CH=MNOMBRE LAFUENTE FERNANDEZ MARIA JOSE - N = !
[ESCRITURAPODEROBRASHS jpg Dacumants 2in fifma slacirinica | |
|OMNI AFODERADD ORRAS HIS pat CNeNOMERE LAFUENTE FERMANDES MARIA JOSE - N hd|

Nombsre del sobre: Sobre 8

Firmas del sobre: CHENOMBRE LAFUENTE FERMANDEZ MARIA JOSE - NIF 025337 10F, |

£l contenido dal sobre asth cifrado =
CERHAR IMPHIMIK |

(Figura 75: Visualizacion en pantalla del justificante).

En el justificante figuran datos béasicos del licitador y un resumen de la presentacion, que
incluye:

¢ Conjunto de sobres que componen la oferta, incluido el de autorizaciones.
e Contenido de los sobres (se visualiza siempre que no estén cifrados).
e Firma de los documentos y de los sobres.

El justificante puede ser objeto de descarga e impresion (figura 76). Se envia también a la
direccion de correo electronico a efectos de comunicaciones (figura 77).

8 [ IE 4 i JUSTIFICANTE DE PRESENTACION
T
s = PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO
Chdige segure de verificacidn. DOBAG_QVJIHU_VIDOT_10ae1
(neps

Fecha de presentacion: 25/09/2015 13:39:42

o de P 1-150920185
Objeto del contrato: Obras de rehabilitacion del edihoo de la calle Antomio Gala, n 34
Org. de contr 1@ RET- 2 - Organo de Contratacion
EMPRESA
Razén social: Reformas Tierra S0

Numero de identificacion: 12345687872

RESUMEN DE LA PRESENTACION

SOBRE A

Decumentacion incluida en el scbre:

= DNI_Apoderado ReformasTierra pdf

Firma(=):
= CN=NOMBRE ESQUINAS TARIFA RAFAFEL - NIF 30948127F,
QU=70100194 OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES

* Plantlla_Poder_Nota I_ReformasTierra, pdl

. K 1 Poder Rel % Tierra, pdf
son_ Responsable ReformasTierra doex

=):
* CHN=NGOMBRE ESQUINAS TARIFA RAFAEL - NIF 20845127F,
COU=701001944, OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES

foarral lnic Tiarrs o

(Figura 76: Documento PDF del justificante).
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Estimado usuano

Ha preseniado una proposicidn para la licitacidn de nimero de expediente 115082015

Puede descargar el justificante de presentacidn en hitp:/pred confrataciondelestado esfwpsiportaliniciafverificarC SV utilizando el siguiente cddigo sequro de verificacidng
(CSV): DBSAG_QVJHU_VIDOT_15291.

Este comeo ha sido autogenerada, por favor, no responda.

Awiso Legal
Este mensape y cualguier fichero adpunto estd dingido Unicamente a sus destinatarios
y contiene informacidn confidencial. Si usted considera que ha recibido este comeo
electrdnico por eror (por ¢l asunto, por e remitente o por cualquier ofra causa), le
informamas que cualquier revisidn, alteracidn, impresian, copia o fransmisidn de este
mensag o de cualquier Rchero adjunto esta prohibida y puede constiuir un aco ilegal
Por lavor, iy el error al lenls P & este e-mal y elmine
&l mensag y su conlenido mmediatamente. Bl Ministeno de Haoenda y Administiacones Pablicas se
reserva las acoones legales que le comespondan conbia todo lerceno que acceda de
Ieerna iegitima al contendo de cualquier mensage exlemo procedente del mesmo

(Figura 77: Correo con el CSV del justificante).

El justificante incluye un CSV (Codigo Seguro de Verificacion) que garantiza, mediante el
cotejo en Plataforma de Contratacién del Sector Puablico (figura 78), la integridad del
documento (Articulo 18.1.b de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos).

Inicio Licitaciones Perfil Contratante Empresas Qrganismos Plblicos Verificar CSV Informacion Contacto Buscador

Verificacién CSV

Cadigo Seguro de Verificacion (%)

Escribe los caracteres que veas en la imagen

Esto nos ayuda a evitar que programas automatizados puedan obtener documentos en

TP .
gy *) acciones no deseadas.

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Ver Documento Original Descargar Documento ENI

(Figura 78: Verificacion del CSV en la Plataforma de Contratacién del Sector Publico).

5.5 Generacion de etiquetas

En los procedimientos en los que alguno de los sobres, por su naturaleza, no se puede
remitir teleméticamente (maquetas, muestras, etc.) la Herramienta permite la generacion de
etiquetas que vinculan la huella electrénica del sobre con el elemento que se presentara en
el registro fisico.

Las etiquetas no se pueden generar hasta que no se ha procedido al envio.

Al pulsar el boton Generar etiquetas, el sistema envia a la impresora seleccionada la
informacion para construir las etiquetas del sobre fisico.

6. Seguimiento del procedimiento

El sistema permite que el licitador pueda realizar un seguimiento del conjunto de acciones
realizadas por su parte en relacién a un procedimiento de contratacion concreto.

El seguimiento se realiza desde Mis Licitaciones (figura 79).
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Datos  Selicitar Informacién
Organo de Contratacién bdi ién General de Coord ién de la C &n Electrénica
Expediente 27052015-1
Objeto del contrato: Acabado de edificios

Descarga Configuracidn Acabado de edificios 01/06/2015 17:22:38
Descarga Configuracidn Acabado de edificios 27/05/2015 18116:19
Presentacion Acabado de edificios 27/05/2015 19:07:03
Envio Admisién/Exclusién Provisional dmisién / Exclusi i 27/05/2015 19:51:32
Descarga Subsanacion Acabado de edificies 27/05/2015 19:55:40

Pdgina 1 de1l Total:5

(Figura 79: Pasos / Acciones Realizadas).

NOTA: si el procedimiento es por invitacion, dirfjase a Mis Comunicaciones, afiada el procedimiento a
Mis Licitaciones y, una vez alli, tiene a su disposicién los Pasos / Acciones Realizadas.

El sistema ofrece la posibilidad de Visualizar la oferta presentada, siempre que el estado del
procedimiento sea de evaluacion o posteriores. Esta funcionalidad arranca la herramienta en
modo lectura, o que permitira consultar la oferta, sin posibilidad de realizar acciones (figura
80).

hciones». La Plataforma de Contratacion del Estado le enviara c i dad que se di sobre la misma.

Tablén de Licitacién

(Figura 80: Visualizar oferta presentada y Tabl6n de Licitacion).

v

CERRAR APLICACION

E & m‘ﬂ‘ #%.... Licitacién @lectrénica

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATC PROCEDIMIENTC FECHA DE PRESENTACION

m22/01/2016-1 Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Electrénica Obras Abierto 05/02/2016 1

Preparacion de Oferta - Presentada

Ha seleccionado la licitacion: m22/01/2016-1

Objeto de contrato: Obras de reforma de las plantas baja, 2°y 3 del edificio Sede de la Subdelegacion del Gobiermo en Lugo, Sito en ¢/ Armanya, n°
10.

Oferta ya presentada

Por favor, seleccione la opcion adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse "Aceptar’.

) Crear nueva oferta/solicitud de participacién/subsanacion - Importar oferta

® |!is||alimcion de la Oferta presentade_l]

ACEPTAR

Si 1a configuracion asi lo indica, en 1a accidn de envio, se procedera al cifrado automatico del sobre y no hay

que realizar ninguna otra accidn

(Figura 81: Portada de la Herramienta para visualizar oferta presentada).
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Por dltimo, advertir que el licitador tiene a su disposicion, como interesado en el
procedimiento, un Tablon de la Licitacion (figura 82) en el que el 6rgano competente para
valorar podra facilitarle diferentes documentos relativos a la valoracion de las ofertas, por
ejemplo, la lista de valoraciones de los diferentes candidatos o la oferta del adjudicatario
propuesto.

Licitaciones Busqueda Detalle

Esta licitacion esta incluida en la lista de licitaciones de su interés «Mis Licitaciones». La Plataforma de Contratacion del Estado le enviara cualquier novedad que se preduzca sobre la misma.
Eliminar esta licitacién de «Mis Licitaciones»

Tablon de Licitacion

®  Expediente m15122015-3

Objeto del contrato:
Mantenimiento de los sistemas de seguridad instalados en la Sede Central del Ministerio de Defensa y edificios periféricos en Madrid para el afio 2016

Tablén de Anuncios

Descripcion de la publicacién < | Documentos publicacién

Publicacion ‘ Periodo de inicio de la validez Periodo de fin de la validez
o & o
< < <

Se pone a disposicion de todo interesado en el procedimiento la lista
Publicada 29/12/2015 00:00:00 31/12/2016 00:00:00 de valoraciones del sobre B y el informe de apertura de los sobres de Ver documentos
criterios no evaluables mediante férmula

Volver

(Figura 82: Vista documentos del Tabl6n de Licitacion).

7. GLOSARIO DE TERMINOS

GLOSARIO DE TERMINOS

Pagina 1 de 1 Total: 1

Plataforma Plataforma de contratacion del Sector Publico http://contrataciondelestado.es/
PLACSP

oc Organo de Contratacion.

OE Operador econdmico.

XML Extensible Markup Language (Lenguaje de marcas extensible).

csv Caédigo Seguro de Verificacion

UTE Unién Temporal de Empresas

USB Universal Serial Bus

XAdES Firma Electronica Avanzada XML

8. CONTACTENOS

Recuerde que si experimenta problemas en la preparacion y envio de las ofertas debera
contactar con:

| -llicitacionE@minhap.es

Por favor, indique en su correo el expediente y el érgano de contratacion que licita. Envié
todas las evidencias que puedan ayudarnos a resolver su problema.

IMPORTANTE: si no contacta con nosotros por esta via, sus reclamaciones podran no
ser tomadas en consideracion por el organismo contratante.
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